MANUAL DE USUARIO PARA CARGAR FIRMAS EN LA APLICACION CUENTAS CLARAS

SEGURIDAD
Para mayor seguridad al momento de digitalizar su firma y poder reducir el tamafio de la misma,
se recomienda utilizar aplicaciones nativas de Windows, en este caso usaremos la herramienta
recortes ya que esta aplicaciéon permite modificar y guardar su firma sin la necesidad de cargarla
previamente, como es en el caso de otras aplicaciones y asi poderla subir al aplicativo de CNE.

ANEXOS
Aqui encontrara informacion clara y precisa de los pasos que usted debe realizar para poder
reducir el tamafio de su firma, aconsejamos realizar los pasos que se describen en este manual.

PASOS A REALIZAR POR USTED

1. PASO: Vamos a utilizar la siguiente aplicacién de Windows con el siguiente nombre
Herramienta Recortes la podemos buscar de la siguiente manera Imagen de la aplicaciéon
usar.

1. paso: Escribimos el nombre mencionado Herramienta Recortes.
2. paso: Damos doble click en la aplicacion.
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2. PASO: Al abrir la aplicacién le damos en nuevo después aparecera una cruz g@ de tener
sostenido el click derecho del mouse y seleccionar la firma de donde la tengas.
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1 paso: en este paso vera la firma que selecciono como en la silueta.

2 paso: en el segundo paso vamos a ir a Edicidn.
3 paso: en el tercer paso vamos a ver los siguientes items seleccionamos Editar con Paint 3D

damos click.
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3. PASO: Ahora veremos una interfaz la cual esta disponible para realizar la edicién de tamafo
de la firma.

1 paso: Vamos a ver la firma en su tamao inicial seleccionado.
2 paso: En el segundo paso vamos a dar click en Recortar{
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4. PASO: A continuacion, veremos la interfaz de edicidn donde se puede seleccionar el tamafio
solicitado por el aplicativo cuentas claras, recordar que es de un maximo de 350px X 60px.

1 paso: En el primer paso vamos a reducir el ancho de la imagen a 350px o menos.
2 paso: En el segundo paso vamos a reducir la altura a 60px o menos.
3 paso: En el tercer paso vamos a darle click en listo.
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5. PASO: Procedemos a guardar la imagen para cargarla al aplicativo de Cuentas Claras.
1 paso: vamos a dar click en donde dice Menu
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6. PASO: Ahora se desplegara el siguiente menu.
1 paso: Damos click en Guardar como.
2 paso: Vamos a dar click en Imagen.
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7. PASO: Al dar click en la Imagen se abrira la siguiente interfaz.

1 paso: Asignamos un nombre para la firma.
2 paso: Y le damos click en guardar.
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8. PASO: Ahora vamos al aplicativo Cuentas Claras e ingresamos con el usuario y la contrasefia
asignados.

1 paso: Vamos a donde dice Gestionar Registro Electoral se desplegard el siguiente menu.

2 paso: Damos click y se desplegara el listado de opciones donde seleccionamos Gestionar Firma
Candidato.

3 paso: Damos click en el simbolo de mas donde la aplicacidn direccionara al formulario de
cargue de firma.
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9. PASO: Se despliega el formulario de cargue de la firma.

1 paso: Damos click sobre la opcidn de Seleccionar archivo donde de desplegara la siguiente
Interfase.

2 paso: Buscamos y seleccionamos la firma previamente guardad.

3 paso: Damos click en abrir y se mostrara la firma en el formulario.
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10. PASO: Se vera reflejada la firma en el formulario de la siguiente manera.

1 paso: Damos click en Guardar. Se vera un mensaje de éxito y quedara guardada la firma en la
aplicacion.
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